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Muistilista matkakulujen
veloittamiseen

MATKAKULUT OSANA OSTOPALVELUA

Mikali matkat kuuluvat ostopalvelusopimuksen piiriin, matkakustannuksia
ei eritella erikseen, vaan niista sovitaan etukadteen tilaajan kanssa ja
matkakulut sisallytetdan ostopalvelun kokonaissummaan. Organisaatio ja
sen tyontekija sopivat keskendan matkakulujen korvaamisesta.

MATKAKULUJEN VELOITUS
Matkakustannukset korvataan valtion matkustussaannon mukaisesti.
Valtion matkustussdanto.

| Matkustustapojen valinta

Oman auton kaytto on sallittua valtion matkustussaannon rajoissa, mikali
julkista liikennetta ei ole kdytossa. Ensisijainen vaihtoehto on kuitenkin
aina julkinen liikenne. Matka voidaan toteuttaa omalla autolla, vaikka
kaytossa olisi julkinen vaihtoehto. Matkalaskutus taytyy

kuitenkin suorittaa julkisen liikenteen edullisimpien taksojen mukaisesti.
Kaytettdessa omaa autoa, ilmoita 1ahto- ja saapumisosoite.

Jos matkalle Iahtija hakee matkakorvauksia oman auton kdyton mukaan,
tulee matkustajan liittda perustellut selvitykset siitd, miksi julkisen
lilkenteen kaytto ei ole ollut mahdollista. Hyvaksyttava perustelu ei ole
esimerkiksi se, etta oman auton kayttoé on kokonaistaloudellisesti
edullisinta, vaan laskuun tulee eritella julkisen liikenteen kustannukset seka
matkustustavan vaikutus matkan kestoon ja muut asiaan oleellisesti
vaikuttavat tekijat verrattuna oman auton kayttoon.

Il Pysdkointikorvaukset

Manner-Suomen
maaseudun

Rehittdmisohjelma
2014-2020



https://vm.fi/documents/10623/1115054/M%C3%A4%C3%A4r%C3%A4ys_Ohje%3B+Valtion+matkustuss%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6%2C+matkahallinto+ja+matkustuksen+ohjaus%2C+SU%2C+16.12.2020.pdf/f062b26e-311a-3437-9c59-784f8c293d93/M%C3%A4%C3%A4r%C3%A4ys_Ohje%3B+Valtion+matkustuss%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6%2C+matkahallinto+ja+matkustuksen+ohjaus%2C+SU%2C+16.12.2020.pdf?t=1608538487386

18.3.2022

MAASEUTU 2020

Lentokentalla, rautatieasemalla ja hotellimajoituksen yhteydessa perittava
seisontapaikkamaksu (=parkkimaksu) korvataan tositteen mukaisesti,
kuitenkin enintaan kolmelta paivalta kutakin virkamatkaa kohti. Kadun
varsien ja muiden pysakdintialueiden maksulliset pysakdintipaikat eivat siis
ole korvattavia kustannuksia. Lentokentalld, rautatieasemalla ja
hotellimajoituksen yhteydessa tapahtuva pysakointi korvataan vain siina
tapauksessa, etta matkaan liittyy lento-, junamatka tai hotelliydpyminen.
Erityisesti Helsinki-Vantaan lentokentalla tulee huomioida, etta
pysakadintitalojen pysakointimaksujen erot ovat suuret. Naissakin
tapauksissa tulee pyrkia mahdollisimman edulliseen pysakaointiin
kohtuullisen matkan padassa terminaalista.

Il Taksin kaytto

Paasaantoisesti on kaytettava edullisinta mahdollista julkisen liikenteen
muotoa. Taksin kdytto6n on annettava selkeat perustelut, miksi taksia on
jouduttu kayttamaan. Esimerkiksi jos julkisia kulkuyhteyksia ei ole
kadytettavissa, turvallisuussyista ydoaikaan matkustaminen, tuntematon
paikka, kohtuuton tavaramaara kuljetettavana tms. Taksia kdytettdessa
ilmoita [aht6- ja saapumispaikka.

IV Business-luokan kaytto

Paasaantoisesti kaytetdan normaaleja matkustusluokkia. Business-luokan
kdyttoon on annettava selkedt perustelut. Esimerkiksi tapauksissa, joissa
tilaa muihin matkustusluokkiin ei ole jaljellad ja matka-aika seuraavalla
mahdollisella yhteydella on huomattavan pitka ja/tai edellyttaa yopymista.

V Matkakustannusten veloitus

Matkalaskut tulee tehda ensisijaisesti maaseutu.fi:sta loytyvalle
matkalaskulomakkeelle (https://www.maaseutu.fi/yhteista/yhteystiedot/).
Matkalaskusta tulee kayda ilmi laskutettavan nimi, laskuttajan nimi ja
osoite, puhelin, henkil6tunnus, sahkopostiosoite, pankkitili IBAN-muodossa
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ja pankin tunnus, matkan alkamis- ja paattymisajankohdat, matkan
tarkoitus ja eri vaiheet/reitit aikajarjestyksessa, kdytetyt kulkuvalineet seka
matkaan liittyvat korvaukset ja kulut selitteineen. Matkalasku tulee
allekirjoittaa. Yksittdiset matkalaskut toimitetaan Ruokaviraston
verkostopalvelut-yksikkoon (osoite ohjeen lopussa) mahdollisimman pian,
kuitenkin viimeistaan 2 kuukauden kuluttua matkan paattymisesta (pl.
vuodenvaihteen poikkeusaikataulut). Myohastyneitda matkalaskuja ei voida
maksaa.

VI Matkalaskujen liitteet

¢ Kuitit itse maksetuista menoista. Puuttuvien tositteiden osalta kuluja ei
voida maksaa

¢ Kuitit mahdollisista organisaation luottokortilla maksetuista menoista
¢ Mahdolliset matkatoimistojen matkatililahetteet

e Tilaisuuden ohjelma/kutsu

VII Muita huomioitavia asioita

- Ohjelmaan kuuluvien veloituksettomien aterioiden maara on mainittava
matkapaivittain, silla se vaikuttaa paivarahan laskentaan. Huom.
meriaamiainen luetaan ateriaksi.

- Paivarahan suorittamisen edellytyksend on, ettd matka ulottuu yli 15 km
(molempiin suuntiin) etdisyydelle asunnosta/tyopaikasta.

- Kotimaan osapaivaraha 20 € suoritetaan, kun matka on kestanyt yli 6
tuntia.

- Kotimaan kokopaivaraha 45 € suoritetaan, kun matka on kestanyt yli 10
tuntia.

- Jos matkan kesto on alle 6 tuntia, paivarahaa ei suoriteta.

- Jos matka sisaltaa seka kotimaan ettd ulkomaan matkaosuutta, ilmoita
maahan saapumisaika/rajanylitysaika. Tama vaikuttaa maakohtaiseen
pdivarahan laskentaan
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- Korvaus oman auton kadytosta on 0,46 snt/km. Jos kuljetat samaan
kokoukseen muita henkiloita, lisdkorvaus on 3 snt/hl6/km.

- Tilanteessa, jossa matkustaja jaa kokouspaikkakunnalle omalle asialle
pidemmaksi aikaa kuin mita tyétehtavan loppumisajankohta olisi
edellyttdnyt ja aikaisempi paluu olisi ollut mahdollinen, Ruokavirasto ei ole
velvollinen kustantamaan paluumatkaa. Jos kuitenkin matka-ajan
pidentaminen tuottaa huomattavia kustannussaastdja, on korvaus
mahdollinen, mutta talléin kokonaiskustannussaasto on perusteltava
matkalaskussa. Virkamatkan ja loman yhdistaminen ei

paasaantoisesti ole sallittua.

- Jos tarkoituksenmukainen matkan toteutus edellyttda esim. oman auton
kayttoa, business-luokan tai kalliimman hintaluokan hotellin kayttoa,
matkustajan on syyta etukateen pyytaa rahoittajan hyvaksynta matkan
toteuttamistavalle vapaamuotoisella viestilla, esim. sahképostilla. Tama
viestinvaihto on hyva liittdaa matkalaskun liitteeksi turhien
lisaselvityspyyntojen valttamiseksi.

- Matkalaskuun on liitettava perustelut aina, mikali veloitus poikkeaa
jollakin tavalla siitd, ettei matkaa ole voitu toteuttaa ”niin lyhyessa ajassa ja
vahin kokonaiskustannuksin kuin mahdollista.”

- Ruokavirasto on aina oikeutettu pyytamaan lisdselvityksia matkan
kustannuksista

Lisatietoja Postiosoite

Anna Kleemola Ruokavirasto
Taloussuunnittelija Verkostopalvelut-yksikko
p. 050 409 5318 PL 100
anna.kleemola@ruokavirasto.fi 00027 RUOKAVIRASTO

Matkalaskut liitteineen pyydetaan toimittamaan ensisijaisesti sahkoisesti
osoitteeseen: info@maaseutu.fi.
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