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INNOVATIONSLAGER

Né&r du tanker ordna ett innovationslager ska du till férst kontrollera om evenemanget
uppfyller férutsattningarna for servicepaketet.

1. Lagret ska anknyta till genomforandet av Programmet for utveckling av landsbygden i
Fastlandsfinland. Du kan lasa mer om landsbygdsprogrammets mal och innehall pa
landsbygd.fi.

2. Lagret ska vara natverksverksamhet, vilket innebar att genomforarna ska vara minst tre
av varandra oberoende instanser.

3. Lagret ska omspanna minst omradet for en NTM-central eller ett landskap. Lokala lager
kan inte genomforas inom ramen for servicepaket.

4. Lagret ar avgiftsfritt for deltagarna, bortsett fran de inkvarterings- och
bespisningskostnader som deltagarna sjalva star for.

Nar det galler innovationslagrens innehall &r malet att soka nya 6ppningar for natverkets
verksamhet, forsoka fa nya aktorer till landsbygdsprogrammet eller skapa nya
verksamhetssatt inom ramen for natverksverksamheten. Lagrets syfte bor alltid vara att fa
till stdnd konkret verksamhet och atgarder. Vid planeringen ska ni ytterst noggrant beakta
att resultaten ska forankras och spridas vidare!

| anvandningen av servicepaketet ingar fem skeden:

1. Planering av lagret

— Fyll i en skriftlig plan pa en fardig blankett som du hittar har. Bland annat féljande skrivs in

i planen:

* Hur ar lagret kopplat till genomférandet av programmet?

* Hur uppfylls férutsattningarna foér anvandningen av servicepaketet?
» Hur genomfdrs prisjusteringen av anskaffningarna?

« Vilken ar malgruppen och i vilket omrade ordnas lagret?

» Hur ser programkonceptet for lagret ut?

* Vem ansvarar for lagrets faciliteter?

— Kom ih&g skicka ivag den ifylida blanketten. Landsbygdsnatverkstjansterna behandlar
planen inom ungefar en vecka och meddelar den sékande om saken. Samtidigt kommer
man Overens om kontakten med en ansvarsperson som utses av enheten.

— Om du har frdgor kan du kontakta oss per e-post info@maaseutu.fi. Narmare
kontaktuppgifter hittar du pa& landsbygd.fi.
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2. Kommunikation om lagret
— Lagg till ditt evenemang i evenemangskalendern pa Landsbygd.fi. Om du &nnu inte har
koder till webbplatsen landsbygd.fi kan du sjalv skapa dem héar. Adressen till
anmalningsblanketten far du av landsbygdsnétverkstjanster, sa lagg ocksa till den dar den
ska vara. Senast i det har skedet ska du ocksa gora ett narmare program och innehall for
evenemanget. Landsbygdsnatverkstjanster tar emot anmaélningarna, men du kan ocksa
sjalv félja med hur manga som anmaler sig pa natet. Du far samtidigt en lista fran
deltagarrapporten, som du kan anvanda for att behéndigt gora en deltagarlista.
— Anvand logotyperna réatt, det ar viktigt! Logos far du landsbygd.fi/stédsokande
— Marknadsfor evenemanget pa ett mangsidigt satt, bl.a.

* via egnha kanaler (webbplatser, sociala medier, lokaltidningar, stadens
evenemangskalender, anslagstavlor osv.)

- genom att ge forhandsinformation pa landsbygd.fi eller genom att ge forslag till nyheter
— Var beredd att ta foton eller filma under evenemanget.

3. Det praktiska genomférandet av lagret

— Arrangoren skoter om de praktiska arrangemangen som att reservera lokal, serveringar,
forelésare osv.

— Informera i borjan av lagret att det tas foton under evenemanget och ta massor av foton.
Om nagon av lagerdeltagarna inte vill ha foton pa sig publicerade ska du be dem séga till.
— Kom ih&g att samla in underskrifterna pa deltagarlistan!

4. Rapportering om lagrets resultat

— GOr en rapport om evenemanget med hjalp av den fardiga Webropol-blanketten.

— Skicka en undertecknad deltagarlista som en skannad fil till adressen info@maaseutu.fi.
— Dela bilderna sa att vi kan anvanda dem. Vid behov kan du spara dem i var webbtjanst,
som din kontaktperson ger dig adressen till.

— Skicka tidningsreportage etc. som gjorts om lagret som skannade filer till

adressen info@maaseutu.fi eller ladda upp dem pa& webbtjansten tillsammans med fotona.
— Landsbygdsnatverkstjansterna skickar ut enkater till deltagarna for att fa feedback.
Rapporten skickas till er nar enkéaten ar avslutad.

— En separat enkat om hur de pa lagret uppkomna resultaten avancerar och om de fortsatta
atgarderna skickas till arrangorerna och deltagarna cirka 6 manader efter avslutat lager.

5. Fakturering for lagret
— Fakturera landsbygdsnatverkstjansterna med en samlingsfaktura.
— Kom ihag att foga deltagarlistan till samlingsfakturan tillsammans med en kopia pa alla
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kostnader som evenemanget medfort och som tackts av servicepaketet.
— Vara faktureringsuppgifter hittar du pa landsbygd.fi.
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